ZARZADZENIE NR 1/06/2021

o Prezesa Zarzadu
EKO-BRZESC Spolka z ograniczona odpowiedzialno$cia
z dnia 25 czerwca 2021 r.

w sprawie wprowadzenia Regulamin udzielania zamoéwien publicznych o wartosci
szacunkowej nieprzekraczajgcej kwoty 130.000,00 z! netto w EKO-BRZESC Spolka z
ograniczong odpowiedzialnoscia z siedziba w Brzesciu Kujawskim.

Na podstawie art. 201 ustawy z dnia 15 wrzesnia 2000 r. Kodeks Spotek Handlowych
(Dz. U. 2020 r. poz. 1526 ze zm.) zarzadzam, co nastepuje:

zarzadza sig, co nastepuje:
§1
Wprowadza si¢ Regulamin udzielania zaméwien publicznych o wartosci szacunkowej

nieprzekraczajacej kwoty 130.000,00 zt netto w EKO-BRZESC Spétka z ograniczong

odpowiedzialnoscig z siedzibg w Brzesciu Kujawskim stanowiacy zalacznik do niniejszego
zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik do Zarzadzenia nr 1/06/2021
Prezesa Zarzadu EKO-BRZESC Sp. z o.0.

Regulamin udzielania
zaméwien publicznych o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej kwoty
130.000,00 z! netto
w EKO-BRZESC Spélka z ograniczong odpowiedzialno$cia

z siedziba w Brzesciu Kujawskim.

Rozdzial I

Postanowienia ogolne

§1
Niniejszy Regulamin okresla:
warunki 1 zasady udzielania zamdéwien publicznych o wartosci szacunkowej

nieprzekraczajacej progow okre§lonych w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo zamowien
publicznych z dnia 11 wrze$nia 2019 r.,

zasady przygotowania i przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamoéwienia do

ktorych stosuje si¢ przepisy ustawy Prawo zamowien publicznych z dnia 11 wrzeénia
2019 .

§2

Ilekro¢ w regulaminie mowa o:

1) Ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamodwien publicznych;

2) Zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ EKO-BRZESC Spoélka z ograniczong
odpowiedzialnoscia z siedziba w Brzes$ciu Kujawskim;

3) Kierowniku Zamawiajacego — nalezy przez to rozumie¢ Prezesa Zarzadu Spotki
EKO-BRZESC Spolka z ograniczong odpowiedzialnoscia;

4) Komoéree organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ zesp6t stanowisk pracy
znajdujacych si¢ pod wspdlnym, jednolitym kierownictwem badz samodzielne
stanowisko pracy;

5) Wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczna, osobe prawna albo jednostke
organizacyjng nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktora oferuje na rynku wykonanie
robot budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawe produktéw lub $wiadczenie
ustug lub ubiega si¢ o udzielenie zamowienia, zlozyla oferte lub zawarta umowe w
sprawie zamOwienia publicznego;

6) Komisji przetargowej — nalezy przez to rozumie¢ komisje przetargowa powolana

przez kierownika zamawiajacego do przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego;



7) Najkorzystniejszej ofercie — nalezy przez to rozumieé¢ oferte, ktéra przedstawia
najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriow odnoszacych si¢ do przedmiotu
zamoOwienia publicznego, albo ofert¢ z najnizsza cena.

§3

Przy zamowieniach finansowanych z funduszy unijnych lub innych $rodkéw zewnetrznych,
niezaleznie od ich wartoci stosuje si¢ zasady udzielenia zamowien przyjete w odpowiednich
przepisach programu/projektu zawartych w wytycznych, umowach lub innych dokumentach.

Rozdzial 11

Udzielanie zamo6wien publicznych o warto$ci szacunkowej nieprzekraczajacej progow
okreslonych w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy prawo zaméwien publicznych z dnia
11 wrzesnia 2019 r.

§4

1. Zamawiajacy przygotowuje i przeprowadza postepowanie o udzielenie zamoéwienia
W sposOb zapewniajacy:

1) najlepsza jako$¢ dostaw, ustug oraz rob6t budowlanych, uzasadniona charakterem
zamowienia, w ramach Srodkoéw, ktére zamawiajacy moze przeznaczyé¢ na jego
realizacje,

2) uzyskanie najlepszych efektow zaméwienia, w tym efektow spolecznych,
Srodowiskowych oraz gospodarczych, o ile ktorykolwiek z tych efektow jest
mozliwy do uzyskania w danym zamoéwieniu, w stosunku do poniesionych
naktadow.

3) zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji oraz rowne traktowanie
wykonawcow,

4) przejrzysty,

5) proporcjonalny.

2. Zamdwienia udziela si¢ wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami niniejszego

rozdzialu oraz przepisami ustawy Prawo zamowien publicznych z dnia 11 wrzeénia
2019 .

3. CzynnoSci zwiazane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postepowania
0 udzielenie zamowienia wykonujg osoby zapewniajace bezstronno$é i obiektywizm.

4. Podstawa ustalenia wartosci zamoéwienia jest calkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy niezawierajace podatku od towarow i ustug, ustalone z nalezyta starannoscia.

§5
Zamowienia ponizej 5.000 zi

I. Zaméwienia o wartosci szacunkowej ponizej 5.000 zt bez podatku od towaréw i ustug
udzielane s po uzyskaniu zgody kierownika zamawiajacego.

2. Dla udzielania zamowien o wartosci szacunkowej ponizej 5000 zt bez podatku od
towaréw 1 ushug nie jest wymagana forma pisemna, z zastrzezeniem ust. 4.



(]

Podstawa udokumentowania zamowienia, o ktérym mowa w ust. 1 moze by¢ faktura lub
rachunek.

W przypadku zamowien na roboty budowlane i projektowe zawiera sie umowe w formie
pisemne;.

§6

Rozeznanie rynku

. Zamowienia o wartosci od 5000 zt do 50 000 zt bez podatku od towaréw i ushug

udzielane sg poprzez wybor najkorzystniejszej oferty dostepnej na rynku lub poprzez
wybor najkorzystniejszej oferty otrzymanej wskutek zapytania ofertowego.

Udzielenie zamdwienia poprzez wybor najkorzystniejszej] oferty dostepnej na rynku
poprzedza rozeznanie rynku. Rozeznanie rynku moze byé przeprowadzone telefonicznie,
pisemnie lub droga elektroniczna.

Zamawiajacy zwraca si¢ z zapytaniem ofertowym do odpowiedniej liczby wykonawcow
zapewniajacej konkurencje, nie mniej niz dwoch.

Dopuszcza si¢ mozliwo$é negocjacji ztozonych ofert.

Umowg o zamdwienie, o ktérym mowa w ust. 1 zawiera sie w formie pisemne;.

§7

Zapytanie ofertowe

- Zamowienie o wartosci réwnej lub wyzszej od 50 000 zt do 130 000 zt bez podatku od

towarow i uslug udzielane s3 poprzez wybor oferty otrzymanej wskutek zapytania
ofertowego.

Zamawiajacy prowadzi postgpowanie poprzez przestanie zapytania do odpowiedniej
liczby Wykonawcéw zapewniajacej konkurencje nie nizszej niz trzech, badz tez poprzez
umieszczenie tresci zapytania na swojej stronie internetowe;.

Czas ekspozycji na stronie internetowej Zamawiajacego nie moze by¢ krotszy niz 5 dni.
Zapytanie prowadzi si¢ w formie pisemnej, faksowej, za pomoca poczty elektronicznej
lub telefonicznie. Postgpowanie nalezy udokumentowa¢. W przypadku formy zapytania

telefonicznego okolicznosci postepowania nalezy zaprotokolowaé w formie notatki
shuzbowe;j.

Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ negocjowania ofert.

Umowe o zamoéwienie publiczne o wartosci, o ktorej mowa w ust. 1 zawiera sie w formie
pisemne;j.

§8

Zamowienia udziela si¢ Wykonawcy, ktory zlozyl najkorzystniejsza oferte.
Za najkorzystniejszg uwaza si¢ oferte z najnizsza ceng lub przedstawiajaca
najkorzystniejszy bilans ceny i innych wymagan opisanych w dokumentacji.
Najkorzystniejsza oferta moze zosta¢ wybrana na podstawie kryteriow:

1) jakoSciowych oraz ceny lub kosztu,

2) ceny lub kosztu.




§9

1. W przypadku zaméwienia realizowanego w oparciu o §6 i §7 niniejszego Regulaminu
z przeprowadzonych czynnosci sporzadza si¢ kazdorazowo protokét zamowienia.

2. Protokét z postgpowania wraz z zalgcznikami przedstawia si¢  kierownikowi
zamawiajacego celem zatwierdzenia.

3. Wzor protokotu z postgpowania znajduje si¢ w Zataczniku nr 2 do niniejszego
Regulaminu.

§10

1. Procedurg dla zamowien o ktorych mowa w §6 i §7 niniejszego Regulaminu wszczyna
si¢ po uzyskaniu zgody kierownika zamawiajacego.

2. Wzoér Wniosku o wszczgeie procedury udzielenia zaméwienia publicznego o ktorym
mowa w §6 1 §7 niniejszego Regulaminu znajduje si¢ w Zataczniku nr 1 do niniejszego
Regulaminu.

§11
Zamowienia wspélfinansowane ze Srodkéw europejskich lub innych
mechanizméw finansowych.

Zamowienia o ktérych mowa w §3 niniejszego Regulaminu wspoifinansowane ze $rodkow
europejskich lub innych mechanizméw finansowych udzielane sa na podstawie procedur
1 wytycznych wynikajacych z przepiséw prawnych i dokumentéw okreslajacych sposob
udzielania takich zamoéwien, a w przypadku ich braku w oparciu o niniejszych Regulamin.

§12
Wylaczenia ze stosowania regulaminu

1. W szczegolnych sytuacjach kierownik zamawiajgcego moze podja¢ decyzje o odstapieniu
od stosowania trybow okreslonych w §6 i §7 niniejszego Regulaminu, z zastrzezeniem
ust. 2.

2. Udzielenie zam6wienia w przypadku, o ktorym mowa w ust. 1, dokonuje si¢ W postaci
notatki stuzbowej podlegajacej zatwierdzeniu przez kierownika zamawiajacego. W
notatce stluzbowej nalezy w szczegolnosci wskaza¢ okolicznosci uzasadniajace
okolicznosci odstapienia od stosowania Regulaminu.

§13

Zamawiajacy moze uniewazni¢ postgpowanie o udzielania zaméwien publicznych o wartosci
szacunkowej nieprzekraczajacej progéw okreslonych w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo
zaméwien publicznych z dnia 11 wrzesnia 2019 r., w calosci lub czesci, w tym zamkna¢
postgpowanie bez dokonania wyboru ktérejkolwiek z ofert bez podania przyczyny na

kazdym etapie postgpowania i z tego tytutu Wykonawcom nie przyshuguja zadne roszczenia

wobec Zamawiajacego. PREZES 7, ?" RZADU
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Zalagemik nr 1 do  Regulamin udzielania zaméwien publicznych o wartosci szacunkowe;
nie przekraczajacej kwoty 130.000,00 zt netto w EKO-BRZESC Spotka z ograniczona
odpowiedzialnoscia z siedziba w Brzesciu Kujawskim

Whiosek _
0 udzielanie zaméwien publicznych o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej progéw
okreslonych w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy prawo zaméwien publicznych z dnia
11 wrzesnia 2019 r.

1. Przedmiot zaméwienia (nazwa zadania, wskazanie rodzaju zaméwienia: ustuga, dostawa,
robota budowlana):

.......................................................................................................................................................

2. Opis przedmiotu zamowienia (opis przedmiotu zaméwienia jako czgsé merytoryczng mozna
zalgezy¢ w postaci zalgeznika do wniosku w formie papierowej i elektroniczney).

(imig, nazwisko, stanowisko)

3. Wartos¢ szacunkowa zamowienia (bez podatku od towardw i ustug VAT):

.. PLN.

(imie, nazwisko, stanowisko)
W woanmmuaimssassss 18 poditawie:
(w przypadku zaméwienia na wykonanie robét budowlanych nalezy zalqczyé kosztorys
inwestorski: w przypadku zamdwienia na zaprojektowanie i wykonanie robét budowlanych:
planowane koszty prac projektowych oraz planowane koszty robét budowlanych okreslone w

programie funkcjonalno-uzytkowym, dokumenty okreslajqgce szacunkowg wartosé
zamdwienia winny by¢ sporzgdzone zgodnie z art. 28 - 36 ustawy Pzp).
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4. Termin wykonania zamowienia:

3. Propozycja warunkow udziatu w postgpowaniu oraz sposob dokonywania oceny speienia
tych warunkow lub/i niezbgdnych wymaganych od wykonawcow dokumentow jesli dotyczy):

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

Osoba odpowiedzialna za warunki i opis warunkéw udzialu w postepowaniu lub/i
niezbednych wymaganych dokumentéw od wykonawcow:

(imie, nazwisko, stanowisko)
6. Propozycja kryterium(-6w) wyboru ofert, zawierajaca opis i wage kazdego z kryterium
oraz sposob oceny ofert:

(imig, nazwisko, stanowisko)

7. Wz6r umowy lub kluczowe informacje niezbedne do postanowien umowy:

8. Propozycja sktadu Komisji Przetargowe;j:

9. Przedmiot zaméwienia zostal zaplanowany w nastgpujacej czesci planu finansowego
(wypetni¢ w uzgodnieniu z wiasciwg komérkq ds. finansowych).

Rozdziat ..o N

10. Kwota w planie finansowym przeznaczona na realizacje przedmiotu zamowienia wynosi
(wypetni¢ w uzgodnieniu z wiasciwg komérkq ds. finansowych).

11. Informacja o wspotfinansowaniu z funduszy unijnych lub innych $rodkéw zewnetrznych:
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.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

(data, podpis i pieczgtka wnioskodawcy)

Potwierdzam mozliwos$¢ wszczecia postepowania pod wzgledem finansowym i
zatwierdzam:

Zatwierdzil:
(podpis, pieczgtka, data)

str. 3




Zatacznik nr 2 do  Regulamin udzielania zaméwien publicznych o wartodci szacunkowej
nie przekraczajacej kwoty 130.000,00 z netto w EKO-BRZESC Spoka z ograniczona
odpowiedzialnoscia z siedzibg w Brzesciu Kujawskim

PROTOKOL
postepowania o udzielanie zamoéwien publicznych o wartosci szacunkowej
nieprzekraczajacej progéw okreslonych w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy prawo zaméwien
publicznych z dnia 11 wrzes$nia 2019 r.

1. Przedmiot zamOwienia (nalezy wskazaé rodzaj zaméwienia: ustuga, dostawa, robota
budowlana):

.o PEN.

4. Zaproszenie do zlozenia oferty do nastgpujacych wykonawcoéw (nalezy wskazaé sposdéb
przekazania zapytania ofertowego):
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...............................................................................................................

7. Propozycja wyboru oferty najkorzystniejszej/uniewaznienia postepowania - wraz
z uzasadnieniem:

Na tym protokoél zakonczono i podpisano.
Podpisy Komisji Przetargowe;j:

Brzes¢ Kujawski, dnia

Zatwierdzam:
(podpis, pieczqtka, data)
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